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PROGRAMA DE ESTUDOS POS-GRADUADOS EM POLITICA SOCIAL

PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE QUALIFICACAO E DEFESA
DE DISSERTACAO DE MESTRADO E TESE DE DOUTORADO

1. Orientac®es para o exame de qualificacdo de mestrado

1.1 O exame de qualificacio de mestrado devera ocorrer até o 18° (décimo oitavo)**
més do curso. Para a qualificacdo do mestrado, o/a discente devera ter cumprido o0s
créditos das disciplinas obrigatorias e optativas do curriculo. No caso dos/as
discentes bolsistas, estes/as também deverdo ter sido aprovados/as no estagio
docente. Também para o0 exame de qualificacdo, o aluno devera ter no minimo um
trabalho publicado em anais de congresso e uma apresentacdo de trabalho em
congresso, desde que atendidos os critérios de validacdo de créditos de Atividade
Programada**?;

1.2 Para 0 exame de qualificacdo de mestrado € obrigatdria a apresentacdo do projeto
de pesquisa e de 01 capitulo da dissertacéo;

1.3 Os trabalhos de qualificacdo de mestrado serdo examinados por comissao
composta por, pelo menos, 03 (trés) docentes titulares e 01 (um) docente suplente.
Dentre os/as docentes titulares, além do/a orientador/a que presidira a comissdo,
inclui-se 01 (um) docente externo/a & UFF e 01 (um) docente interno/a. O/a docente
suplente devera ser externo/a a UFF;

1.4 Em caso de impedimento da participacdo do/a orientador/a no momento do
exame de qualificacdo de mestrado e na impossibilidade de remarcacdo de uma nova
data, este/a sera substituido/a por um membro suplente ou pela coordenacdo do
programa, que assumira a presidéncia da banca;

1.5 Os membros das bancas devem ser doutores, possuir curriculo Lattes atualizado e
ter reconhecida experiéncia na area do trabalho a ser examinado;

1.6 Os membros das bancas que ndo forem cadastrados no PPG em Politica Social
deverdo encaminhar - apds o deferimento da composicdo da banca - copia do
diploma de doutorado e formulario de cadastro de docente externo (disponivel no site
do programa e na secretaria do curso);

1 . ;. .
*obrigatdrio para bolsistas e recomendado para todos os alunos.

2 . ;. .
**obrigatdrio para bolsistas e recomendado para todos os alunos.
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1.7 A entrega da documentacdo para qualificacdo a cada examinador, é de
responsabilidade do/a discente;

1.8 A documentacdo composta pelo projeto de pesquisa, capitulo da dissertacdo e
requerimento para realizacdo da banca (disponivel no site do programa e na
secretaria do curso) deverd ser encaminhada para avaliacdo e deferimento da
coordenagdo de curso com, no minimo, 15 dias de antecedéncia a data prevista para a
realizacdo do exame.

2. Orientagdes para o exame de qualificagéo do doutorado

2.1 O exame de qualificacdo de doutorado devera ocorrer até 30° (trigésimo)****
més do curso. Para a qualificacdo do doutorado, o/a discente devera ter cumprido os
créditos das disciplinas obrigatorias e optativas do curriculo. No caso dos/as
discentes bolsistas, estes/as também deverdo ter sido aprovados/as em dois periodos
de estagio docente. Também para o exame de qualificacdo, o aluno de doutorado
devera ter no minimo um artigo encaminhado para publica¢do em revista classificada
nos estratos Al a B5 do sistema Qualiss5CAPES na area de Servico Social, ou
livro/texto completo/capitulo de livro com ISBN e que se enquadrem nas regras de
Qualis livros da area de Servico Social . *****

2.2 Para o exame de qualificacdo de doutorado é obrigatdria a apresentacdo do
projeto de pesquisa e de 01 capitulo da tese;

2.3 Os trabalhos de qualificacdo de doutorado serdo examinados por comissdo
composta por, pelo menos, 03 (trés) docentes titulares e 01 (um) docente suplente.
Dentre os/as docentes titulares, além do/a orientador/a que presidira a comissdo,
inclui-se 01 (um) docente externo/a & UFF e 01 (um) docente interno/a. O/a docente
suplente devera ser externo/a a UFF;

2.4 Em caso de impedimento da participacdo do/a orientador/a no momento do
exame de qualificacdo de doutorado e na impossibilidade de remarcacdo de uma
nova data, este/a sera substituido/a por um membro suplente ou pela coordenagéo do
programa, que assumira a presidéncia da banca;

2.5 Os membros das bancas devem ser doutores, possuir curriculo Lattes atualizado e
ter reconhecida experiéncia na area do trabalho a ser examinado;

3 . ;. .
***obrigatdrio para bolsistas e recomendado para todos os alunos.

4 . ;. .
****obrigatério para bolsistas e recomendado para todos os alunos.
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2.6 Os membros das bancas que ndo forem cadastrados no PPG em Politica Social
deverdo encaminhar - apds o deferimento da composicdo da banca - copia do
diploma de doutorado e formulario de cadastro de docente externo (disponivel no site
do programa e na secretaria do curso);

2.7 A entrega da documentacdo a cada examinador, é da responsabilidade do/a
discente;

2.8 A documentacdo composta pelo projeto de pesquisa, capitulo da tese e
requerimento para realizacdo da banca (disponivel no site e na secretaria do curso)
devera ser encaminhada para avaliagdo e deferimento da coordenacao de curso com,
no minimo, 15 dias de antecedéncia a data prevista para a realizacdo do exame.

3. Orientacdes para defesa de dissertacdo de mestrado

3.1 A defesa da dissertacdo de mestrado somente podera ocorrer se o/a discente tiver
obtido todos os créditos correspondentes a integraliza¢do do curso;

3.2 A defesa da dissertacdo de mestrado deverd ocorrer até 24° (vigésimo quarto)
més do curso;

3.3 A comissdo examinadora sera composta por, pelo menos, 03 (trés) docentes
titulares e 01 (um) docente suplente. Dentre os/as docentes titulares, além do/a
orientador/a que presidira a comissao, inclui-se 01 (um) docente externo/a a UFF e
01 (um) docente interno/a. O/a docente suplente devera ser externo/a a UFF;

3.4 Em caso de impedimento da participacdo do/a orientador/a no momento do
exame de qualificacdo de mestrado e na impossibilidade de remarcacdo de uma nova
data, este/a sera substituido/a por um membro suplente ou pela coordenacdo do
programa, que assumira a presidéncia da banca;

3.5 Os membros das bancas devem ser doutores, possuir curriculo Lattes atualizado e
ter reconhecida experiéncia na area do trabalho a ser examinado;

3.6 Os membros das bancas que ndo forem cadastrados no programa deverao
apresentar - apo6s deferimento da composicdo da banca - copia do diploma de
doutorado e formulério de cadastro de docente externo (disponivel no site do
programa e na secretaria do curso);

3.7. A entrega da dissertacdo a cada examinador é da responsabilidade do/a discente;

3.9 A documentacdo composta pela dissertacdo de mestrado e requerimento para
realizacdo da banca (disponivel no site do programa e na secretaria do curso), devera
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ser encaminhada para avaliacdo e deferimento da coordenacdo de curso com, no
minimo, 15 dias de antecedéncia a data prevista para a realizacdo do exame.

4. Orientagdes para defesa de tese de doutorado

4.1 A defesa da tese de doutorado somente podera ocorrer se o/a discente tiver obtido
todos os créditos correspondentes a integralizacdo do curso.

4.2 A defesa da tese de doutorado devera ocorrer até 48° (quadragésimo oitavo) més
do curso;

4.3 Os trabalhos de conclusdo de doutorado, serdo examinados por comisséo
composta por, pelo menos, 05 (cinco) docentes titulares e 02 (dois) docentes
suplentes. Dentre os/as docentes titulares, além do/a orientador/a que presidird a
comissdo, inclui-se 02 (dois) docentes externos/as a UFF e 02 (dois) docentes
internos/as. Entre os/as 02 (dois) docentes suplentes, 01 (um) devera ser externo a
UFF e 01 (um) podera ser interno;

4.4 Em caso de impedimento da participacdo do/a orientador/a no momento do
exame de defesa de doutorado e na impossibilidade de remarcacdo de uma nova data,
este/a sera substituido/a por um membro suplente ou pela coordenacdo do programa,
gue assumira a presidéncia da banca;

4.5 Os membros das bancas devem ser doutores, possuir curriculo Lattes atualizado e
ter reconhecida experiéncia na area do trabalho a ser examinado;

4.6 Os membros das bancas que ndo forem cadastrados no PPG em Politica Social
deverdo apresentar - apds deferimento da composi¢do da banca - cdpia do diploma de
doutorado e formulério de cadastro de docente externo (disponivel no site do
programa e na secretaria do curso);

4.7 A entrega da tese a cada examinador, é da responsabilidade do/a discente;

4.8 A documentacdo composta pela tese de doutorado e requerimento para realizacéo
da banca (disponivel no site e na secretaria do curso) devera ser encaminhada para
avaliacdo e deferimento da coordenagcdo de curso com, no minimo, 15 dias de
antecedéncia a data prevista para a realizacdo do exame.

5 Etapas para a realizacédo de qualificacéo e defesa de mestrado e doutorado

5.1 Apresentacdo publica do trabalho pelo/a discente com duracdo maxima de 30
minutos;
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5.2 Arguicdo publica de cada membro da banca com duracdo maxima de 30 minutos,
seguida de réplica por parte do/a discente;

5.3 Reunido reservada da banca para discussao da avaliacao;

5.4 Anuncio publico do resultado do exame.

6. Procedimentos pds-defesa de mestrado e doutorado

6.1 O/a discente que for aprovado/a sem restri¢do, terd um prazo de 30 dias, a contar
a partir da data da defesa, para efetuar as Gltimas revisdes e entregar as versdes
impressa e digital (word e pdf) definitiva da dissertacdo/tese a secretaria do PPG em
Politica Social. Ndo serad permitida, depois desse prazo, a troca dos exemplares por
parte dos/as discentes. Os/as discentes que ndo cumprirem esse prazo Serdo
reprovados e jubilados;

6.2 O/a discente que for aprovado/a com restricdo, tera o prazo de 60 dias, a contar a
partir da data da defesa, para efetuar as Gltimas revisGes e entregar as versdes
impressa e digital (word e pdf) definitiva da dissertacao/tese a secretaria do PPG em
Politica Social. Nao serd permitida, depois desse prazo, a troca dos exemplares por
parte dos/as discentes. Os/as discentes que ndo cumprirem esse prazo Serdo
reprovados e jubilados;

6.3 Os exemplares da dissertacdo/tese deverdo ser apresentados segundo as normas da
UFF, que podem ser obtidas na EDUFF. A versdo final da dissertacdo/tese devera
conter ficha catalografica elaborada pela Biblioteca Central do Gragoata e estar
acompanhada pelo formulario de entrega da versdo final da dissertacdo/tese preenchido
e assinado pelo/a orientador/a e pelo/a discente.

6.4 Apoés a defesa, o/a aluno/a devera entregar uma copia impressa da versao final da
tese/dissertacdo e uma copia em pdf e word por e-mail (pps.ess@id.uff.br) a secretaria
do programa.

6.4.1 Sobre a copia impressa (pode ser espiral / ndo precisa ser capa dura).

6.4.2 A versao final deve ter a ficha catalografica ja inserida no arquivo impresso e pdf.
Abaixo indicaremos o procedimento para obtencao da ficha catalogréafica.

http://politicasocial.uff.br/?ddownload=5648

https://bibliotecas.uff.br/bcg/fichacatalografica/

6.4.3 O prazo de entrega da versdo final de dissertacdo/tese com a ficha catalogréfica é:

— 30 dias para os aprovados SEM observacao/revisdes na ata


http://politicasocial.uff.br/?ddownload=5648
https://bibliotecas.uff.br/bcg/fichacatalografica/
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— 60 dias para os aprovados COM observacao/revisdes na ata

6.4.4 Acompanhado da tese/dissertacdo é necessario enviar:

1. carta de entrega de verséo final com a sua assinatura e do orientador (arquivo abaixo).
2. autorizacdo para depo6sito no repositorio institucional da UFF (arquivo abaixo).

http://politicasocial.uff.br/?ddownload=5649

http://politicasocial.uff.br/?ddownload=5650

6.4.5 Qualquer declaracdo/historico de defesa sO sera emitida apos o/a aluno/a entregar
0s exemplares impressos e a versdo digital da dissertacdo/ tese. Para obtencdo do
historico e ata de defesa, basta solicitar por e-mail (pps.ess@id.uff.br) a secretaria do
programa.


http://politicasocial.uff.br/?ddownload=5649
http://politicasocial.uff.br/?ddownload=5650

