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APRESENTACAO

Uma das exigéncias bésicas para obtencdo do twilespecialista € a apresentacdo do
Trabalho de Concluséo de Curso — TCC. Tal docuntentocomo finalidade sistematizar, de
forma cientifica, os dados coletados, seja via yieaqde campo, pesquisa documental,
pesquisa bibliogréafica, entre outras, sobre a temastudada. Outra forma de apresentacéo do
TCC podera ser via artigos cientificos apresentadoalgum evento de cunho académico e ou
algum projeto implementado na area desejada psterlie com o intuito de contribuir com a
reflexdo sobre os direitos da populacao negra.

Com o objetivo de auxiliar com os dissentes e deseda Especializacdo em Analise de
Politicas para a Populacdo Negra da Universidader&eFluminense que a coordenacéo dessa
lanca o primeiro manual de Diretrizes sobre a agdfe final dos TCC's, buscando contribuir

com a organizacao e valorizagdo dos resultadopetapiisas realizadas.



APRESENTACAO

A década em curso no Brasil apresenta um desaditinpara as politicas publicas.
Este decorre do compromisso assumido pelo paisfeeagnternacional e nacional * para o
desenvolvimento consistente de politicas publicasa @ promogédo da igualdade racial.
Mecanismos e institucionalidades vém sendo criadas este proposito e esta em curso a
instalacdo de um Sistema Nacional de Promocao daldgde Racial criado pela Lei
12.288/2010. Este Sistema volta-se para a orgaiozacarticulagdo nacional de politicas e
servicos (decreto 8.136/2013), de modo a tornaivageas iniciativas necessarias a superagao
das iniquidades e desigualdades raciais.

Como vemos, trata-se do surgimento e organizacémdevo campo da politica social
gue, consequentemente, produz demandas diretadifeaieantes setores, com destaque para 0s
setores das Universidades publicas dedicados amenpesquisa em politicas sociais.

A igualdade racial, apesar de ser um tema pres@#alebates publicos em todo o
periodo poés-abolicdo, ainda se desenvolve de formaainal na Universidade brasileira.
Apesar disso, vem crescendo a reflexdo sobre esse o meio académico como resultado
importante da criacdo de Nucleos de Estudos Afesileiros a partir da década de 90; da
aprovacao das Leis 10.639/2003 e 11.645/2008,dadtpara o ensino da historia e cultura
africana, afro-brasileira e indigena; da institaigie acdes afirmativas nas universidades
publicas e privadas; além da crescente presentsvéasal do tema no conjunto das politicas
publicas.

Assim, apesar de persistirem lacunas importantesgcessitam ser superadas, cresce a
importancia de formulacdo de mecanismos de plamgjionde politicas publicas e de seus
processos de monitoramento e avaliacdo. E maisa-s® fundamental a formacédo e
qualificagcdo de profissionais das politicas puBlipara a atuacdo adequada neste campo.

Para responder a esta necessidade expressa, arRacdg Estudos Pos-Graduados em
Politica Social da Universidade Federal Fluminens@ “objetivo central é formar recursos
humanos altamente qualificados para desenvolverdaties académicas e profissionais

capazes de contribuir para a superacéo de diferprdblemas sociais, para o desenvolvimento



regional e para o aperfeicoamento das préaticaguacisinais”, propde a criagdo do Curso

“Andlise de Politicas para a Populacao Negra”.

ESTRUTURA DO DOCUMENTO

De acordo com o colegiado da Especializacdo emigendé Politicas para a Populagdo Negra

da Universidade Federal Fluminense, fica definilme trabalho final:

4 Uma atividade académica de cunho obrigatéria qusiste na sistematizacao de
conhecimentos cientificos desenvolvidos na are@uteo em questao, como resultado
do trabalho de pesquisa bibliografico ou de caropeja, uma investigacao cientifica

derivada de fontes documentais, bibliograficagy@tificas, entre outras.

A apresentacao dos TCC’s devem seguir a estrubaiaa

1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Os elementos pré-textuais devem ser apresentacgegunimte ordem, conforme a ABNT 2016.

1.1.1 Capal
Elemento textual obrigatorio, que tem como objetiarotecao externa do trabalho e sobre a
qual se imprimem as informacdes indispensaveis ddautificacdo, sendo essas transcritas na
seguinte ordem:
* nome da instituicao;
* nome completo do autor;
« titulo: em letras minUsculas, com excecéo dagirarletra, nomes proprios e/ou cientificos;
* subtitulos (se houver);
* numero de volumes (se houver mais de um);
« local (cidade);
 ano de depdsito (da entrega).
* Configuragdo da margem: a superior e a esquerdarder 3cm de distancia da borda.

J& a inferior e a direita devem apresentar marge@cuah.



Modelos de Capa
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1.1.2 Folha de rosto

bY

Elemento pré-textual obrigatério, que contém osnel@os essenciais a identificacdo do
trabalho, devendo conter:

* nome completo do autor;

* titulo;

« subtitulo (se houver);

* numero de volumes (se houver mais de um);

* natureza do trabalho (dissertagéo ou tese);

* nome da instituicdo a que é submetido o trabalho;
* grau pretendido (aprovagcao em disciplina);

« area de concentracao;

* nome do orientador, co-orientador (se houver);

* local (cidade);

 ano de depdsito (da entrega).

Modelo de Folha de rosto



WOME COMPLETO DO ESTUDANTE (Centralizado, caixa alto, THE, tamanhe 12)

Manual de diretrizes para aprezentacio de
Dizsertacies e tezes do Programa de Ezstudos Pds-Graduados em Politica Social da
Universidade Federal Fluminenze: documento alatrénico e impresso (Titulo em negrito,
ezpacamento simples, tamanho 12, TNR, centralizado)

Dissartapio  apresentada 3 Universidads
Federal Flumimense como parte das axigéncias
do Programa de Estudos Pos-Graduados em
Politica Soctal para obtengio do titule de

Centralizado, caixa alto, TNR,

Titulo em negrito, espagamento simples

Mastre.

Linha de pesquisa: 12, espacamento simples, Fonte TNR.

Orisntador: | Recuo de 8 cm a margem esquerda, tama‘nho

(Recuo de 8 em & margem esquerda, tamanho
12, ezpagamentoa simples, Fonte THE)

MITEROI
2016

Observacao: Verso da folha de rosto

Elemento disponibilizado pela biblioteca, pds stEgéo, onde devem constar a ficha

catalogréfica

1.1.3 Folha de aprovacéao

Elemento obrigatério, que deve conter:
* nome completo do autor;

* titulo e, se houver, subtitulo;

* natureza do trabalho (dissertacéo ou tese);



* nome da instituicdo a que é submetido o trabalho;
« grau pretendido (mestre ou doutor);
» rea de concentragao;

* data de aprovacéao;

* nome, titulacao, instituicdo a que pertence masga dosomponentes da banca

examinadora.

Modelo de Folha de aprovacéo

SOBEENOME, Nome do autor. Titulo. (Justificade, fonte TR, tamanho 12, espag:.amsn_to
15)

Dissertagdo  apresentada & Umiversidade
Federal Fluminense como parte das exigéncias
do Programa de Estudos Pés-Graduados
Politica Social para obtemgdo do titulo de
Mestre.

Orientador:

Linha de pesquisa:

Justificado. fonte TNR. tamanho

(Recuo de 8 cm & margem esquerda, tamanho
12, espacamento simples, Fonte TMR)

+—

(Recuo de 8 cm a margem esquergla,
tamanho 12, espacamento simples,
Fonte TNR.

Aprovada em: Data

Banca examinadors

Orientador Professor Doutor
Instituigée

Profeszor Doutor
Institmgdo

Professor Doutor
Instituigée

11



1.1.4 Dedicatéria

Elemento textual opcional que pode ser utilizado petor para homenagear ou indicar a(s)

pessoa(s) a quem dedica seu trabalho.

Modelo de Dedicatoria

Dedico este trabalho & todas os alunos do
Programa de Estudos Pos-Graduados

Politica Social (Espagamento 1.5 cm, fonte
TNE, tamanho 12, recuo de 8 cm 2 esquerda e

a palavra dedicatona nio € necessaria)
Espacamento 1,5 cm, fonte TNR, tamanho

| recuo de 8 cm a esquerda e a palavra
dedicatéria ndo é necessaria.

—
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1.1.4. Agradecimentos

Elemento opcional, no qual o autor tem como firmlel agradecer a(s) pessoa(s) e/ou

instituicdo(des) que de alguma maneira contribupam a realizacao do trabalho.

Modelo de Agradecimento

Titulo: Caixa alta, negrito,

AGEADECIMENTOS (Caixa alta, negrito, espacamento 1,5 em, ceptralizado
L - espagamento 1,5 cm,

Aos alumos do Programa de Estudos Pée-Graduzdos em Pelitica Social.

Aos profeszores do Programa de Estudos Pos-Graduados em Politica Social. O texto deve ser justificado,
<«——| espacamento 1,5, tamanho 12,
fonte TNR.

Aos fimcionaros e servidores do Programa.

A CAPES pela bolsa de estudos, além do meentivo 3 pesqusa.

A todos aqui citados, e demais pessoas que da zlzuma forma contribuiram para a realizagio
dezze trabalho. (O texte deve ser justificado, espacamento 1.3, tamanho 12, fonte TNE)



1.1.5 Epigrafe

Elemento textual opcional. Trata-se de um pensamérase, poesia ou musica que tenha

alguma relacdo com o tema da pesquisa. Pode tatmééen epigrafes nas folhas/paginas de

abertura das secdes primarias.

Modelo de Epigrafe

“Quem me v& somindo, pensa gque estou
alegre, o meu sorrso € por consolagdo porgue
sel conter para ninguém ver o pranto do meu

Loragho”. (Cartola e Carlos Cachaga)
+—

Dizpensa o uso da palavra epigrafe. O texto
deve zer no tamanho 12, justificado, espago
entrelinhas 1,5, entre aspas.

Dispensa o uso da palavra
epigrafe. O texto deve ser no
tamanho 12, justificado, espaco
entrelinhas 1,5, entre asy




1.1.6 Resumo na lingua vernacula

O resumo é uma apresentacao rapida clara do tcabpliesentado. Elemento obrigatério que
deve conter: 0s objetivos da pesquisa, métodosega@os, resultados e conclusées. O mesmo
deve ser redigido em paragrafo unico, justificammter no minimo 150 palavras e maximo
500, e deve ser seguido de no minimo trés, no nmaximco, termos representativos do

contetdo do trabalho (palavras-chave), sendo espasadas por ponto.

Modelo de Resumo



RESUMO (Caixa alta, tamanho 12, fonte TNR, centralizade, negrito, espacamento
depois de 12 cm)

SOBEENOME, Nome do autor. Titule do Trabalhoe em negrito. Anc. Nomero de paginas
1995, 99 f Especificar se € Tese, dissertagdo, etc. Nome do Programa, Instimigdo, Cidade-
Estado, ano.

O texto do resumo deve ser digitado em espago 1,5 cm, tamanho 12 e justificado. O resumo €
uma apresentacdo rapida clara do trabalho aprezentade. Elemento obrigatonio que deve conter:
o5 objetivos da pesquiza, métodos empregados, resultados e conclusdes. O mesmo deve zer
redigido em paragrafo Gmico, justificado, conter no mintmo 130 palavras e maximo 500, e
deve ser seguido de no minimo trés, no maxime cinco, termos representatives do conteddo do
trabalhe (palavras-chave), sendo essas separadas por ponto, fomte TINE. tamanho 12, em
negrito, espacamento depois de 6 em.

Palavras-Chave: Manual. Politica Social. Normas.



1.1.7 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, elaborado com as mesmas teaistccas do resumo em lingua
portuguesa. De acordo com o Programa de EstudeésiG&raduados em Politica Social, deve
ser redigido em inglés (Abstract) para fins de ldjggdo. Sendo aconselhado também o resumo
em espanhol (Resumen). O resumo em lingua estrardg@re vim logo apds o resumo em
portugués. As palavras-chave e/ou descritores tandEvem ser traduzidas. Inicia-se em
folha/pagina distinta com a palavra ABSTRACT e daSRMEM, conforme a lingua, na
margem superior, em letras maiusculas, em nefpitte tamanho 12, sem indicativo numérico
e centralizada. O texto do resumo em lingua estremgeve ser digitado em espaco 1,5 de

entrelinhas, fonte tamanho 12 e justificado.

Modelo de Abstract



ABSTRACT

SURNAME, Name of the author. Title of the work in bold. Year. Number of pages 1995,
90 f. Specify if it is Thesis, Dissertation, etc. Name of Program, Institution, City-State,
Year.

Mandatory element, elaborated with the same characteristics of the abstract in Portuguese
language. According to the Postgraduate Program in Social Policy, it should be written in
Englizh (Abstract) for dissemination purposes. The summary i1s also advised i Spamsh
{Summary). The abstract in a foreign language should come soon after the abstract in
Portuguese. The keywords and / or descriptors should alzo be translated. It starts in a different
page or page with the word ABSTRACT and or SUMMARY, according to the language, in
the upper margin, in capital letters, bold, font size 12, without numerical and centralized code.
The abstract text in a foreizn language must be typed in 1.5 space between lines, font size 12
and justified.

Key-words: Manual. Social Policy. Standards.



1.1.8 Lista de llustracoes

A lista de ilustragBes € um elemento opcional qaeder elaborada de acordo com a ordem
exibida no texto, com cada item designado por seuene numero especifico em que se
encontram. Quando for necessario, deve-se elahdisia propria para cada tipo de ilustracdo

(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografiascgsaimapas, entre outros).

1.1.9 Lista de tabelas
A lista de tabelas também é um elemento opcionaldipve ser elaborada de acordo com a
ordem apresentada no texto, com cada item desigrad@u nome e numero especifico, titulo

e numero da folha/pagina em que se encontramras ite



LISTA DE TABELAS

(Caixa Alta, negnto, tamanho 12, fonte TNE, espagamento 1,5 em, justificada, espacamento
depois de 12 cm).

Tabela 1 — Resultado do processo de selegio de doutorado da UFF e 14

Tabela 2 — Andlise do namercs de alunos ingressantes no Programa de Politica Social da UFF

B L e e cm e c s s s eee s e e et e eme e

Tabela 3 — Resultado de alunos negros ingressantes no doutorado de Politica Social no

primetro semestre de 2006 e e e e e men e ]
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1.1.10. Lista de abreviaturas e siglas
Elemento opcional. Essa lista ira conter uma relagifabética das abreviaturas e siglas

utilizadas no trabalho, seguidas das palavras guessdes correspondentes, grafadas por

extenso.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

(Caixa Alta, negrito, tamanho 12, fonte TNR, espacamento 1.5 cm, justificada, espagamento
depois de 12 cm).

ABNT Associacio Brasileira de Normas Técnicas

ASM  American Society of Microbiology

CDC  Center for Disease Control

CNPqg Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

IS50  International Standardization Organization

OMS  Organizacio Mundial da Sadde

UFF  Universidade Federal Fluminense



1.1.11 Sumaério

Elemento obrigatério que deve constar as diviséegpes e outras partes do trabalho, na
mesma ordem e grafia em que se sucedem no textmpanhadas do respectivo nimero da
pagina. Esse deve ser o ultimo elemento pré-tertuakdem de apresentacdo na estrutura do
trabalho e deve obedecer as seguintes orientacoes:

a) Nenhum dos elementos pré-textuais devem constsumario;

b) A paginacdo deve ser apresentada a margem direita;

c) Caso o trabalho seja apresentado em mais de utme@pkm cada um deve constar o

sumario completo.

SUMARIO

22 Especificos: e AT
31 Caracterizagdo daarea doestodo 23

4 CAPTTULIO T e 2

[*]

]

g COMCLUSOES oo 114
APENDICE 01 — ROTEIRO DE ENTREVISTA SEMI-ESTRUTURADA 130
APENDICE 02 —-ROTEIRODE OBSERVAGAO. ... 133



2 ELEMENTOS TEXTUAIS
Se constitui em trés partes:

2.1 Introducéo

Parte inicial do texto, que contém a delimitagcdcadsunto tratado, objetivos da pesquisa, a
metodologia utilizada, a justificativa da escolltatédma e outros elementos necessarios para

apresentar o tema, como € 0 caso da estruturalokdho.

2.2 Desenvolvimento
Parte principal do texto, que contém a exposic@erada e pormenorizada do assunto.

Divide-se em sec¢des e subsec¢des, que variam e@ofulacabordagem do tema e do método.
Aceita-se que seja constituido de capitulos quesrdeapresentar a tematica de forma
detalhada. Independentemente da natureza do e§badquisa bibliografica, de campo,
experimental, descritiva, etc.), a revisdo dediiera, os materiais e métodos e as anélises ou

resultados sempre constituem a parte textual daltva académico.

2.3 Conclusao

Parte final do texto, onde apresentam as conclusfese a questdo néo se considera resolvida,
as consideracdes que foram possiveis extrair dpigasde acordo com os objetivos tracados.
Decorréncia da pesquisa realizada e apresentatkspeavolvimento do trabalho. Tem o intuito
de a recapitular sinteticamente os resultados siguos.

3. Elementos pos-textuais
Temos o0s seguintes elementos pés-textuais: refagigbossario, apéndices, anexos e indices.

Esses sucedem o texto, além de complementarerbadhioa na ordem em que se seguem.

3.1 Referéncias

Listagem das publicacfes citadas no decorrer thaltra, ordenadas alfabeticamente ou pelo
sistema numerico, sendo esse um elemento obrigafdevem seguir as normas da ABNT
NBR.



REFERENCIAS

(Em negrito, fonte TNE, tamanho 12, sem indicativo numérico, espago 1,5 cm, centralizada,
caixa alta).

As referéncias devem ser digitadas em fonte TN, tamanhe 12, espago simples de entrelinhas,
alinhadas & esquerda e separadas uma da outra por um espago simples em branco (Espago
depois de 12 cm).

Livros: SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo em itdlico (em geral apenas em
maitscula a inicial da primeira palavra e a inicial de substantivos proprios). Tradutor (no
caso de obra originalmente escrita em cutra lingua). Edigio (exceto em se tratando de 1°
edigdn). Cidade: Editora, ano.

Livro com até 3 auteres devem fer todos citados. Liveos com + de 3 autores admitem
referéncia a um dos autores e a expressie et afii” ou e cutros”, em geral na ordem
estabelecida pela ficha catalogrdfica do lvra.

Capitulos de livros: SOBEENOME DO AUTOE, Nome. Titulo do capitulo em letra
comum sem aspas, termo J ou Spr, dods pontos, SOBRENOME DO ORGANIZADOR,
OU EDITOR. DO LIVEQ, Nome do Organizador ou Editor do Livro, entre parénteses a
palavra organizador (org.) ou editor (ed.), Tiwlo do livee em itdlico. Tradutor. Edigdo.
Cidade de publicagdo: Editora, ano, paginas inicial-final do capitule. (Wota: Organizador &
aquele que participou da confeccdo da obra, indicando tratar-ze de obra coletiva, ja o
Editor € aquele que recolhew textos diversos, aleatdrios, publicando-os).

Artipos em periddicos: SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titule do artige sem aspas.
Termo Jr ou Sm, dois pontos, Tiwe do periddico em italico, Volome, ndmerc. Cidade:
Editora, més e ano, paginas inicial e final do artigo

Artigos em Congresse: SOBEENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do artigo sem aspas.
o NOME E NUMERO DO CONGRESSO (em caixa alta), data e local em que fod
realizado. Titnle da publicagdo em itafico. Organizador. Cidade: editora, data, paginas
inicial e final do artigo.

Legislacio: PATS, Norma juridica em itdlico — descrever todo preimbulo. Ou: ENTE
FEDERATIVO (no caso de Let Estadual ou Municipal), Norma jfuridica em falico -
descrever todo predmbule. Cu: NORMA JURIDICA — predmbulo Ju: (Referdncia da obra
fonte).

Artigos na internet: SOBRENOME DO AUTOE, Nome. Titulo do artigo sem aspas.
Termo fr ou S, dois pontos, Nome do site, se houver, seguido da expressio “Disponivel
em”, endereco eletrdnico, data do acesso.

Filmes: PREODUTOR DO FILME. Titwlo do filme em itdfico. Dirigido por
SOBEENOME DO DIRETOE, Nome. Ficha técnica, com nomes do roteirista, do
produtor executivo e de outros que se pretenda destacar. Elenco principal. ProdugZo: Pais.
Distribuidora. Ano da realizagio.



3.2 Glossario Elemento opcional.
Elemento opcional que tem como finalidade elencar @dem alfabética palavras ou
expressdes técnicas de uso restrito ou sentidauahsacompanhadas de seus respectivos

significados ou defini¢des.

GLOSSARIO

. _ , Titulo em negrito, fonte TNR, tamanho 1
(Em negrito, fonte TNE, tamanho 12, espagamento 1,5 cm, caixa alta, centralizado

- ) espacamento 1,5 cm, caixa alta, centralizg
palavras deve ser digitada com fonte TNR, tamanho 12, espagamento L gm) | A |ista de palavras deve ser digitada com fo

TNR, tamanho 12, espacamento 1,5 cm.

do
nte

— Aprendizagem: medificagio da experiéncia resultante do comportamento. No sentido

restrito (especifico) aprender que alguma coisa se chama "lua”, "macaco”. No sentido amplo

"aprender a estruturar todos oz objetos mo universo em sistemas hierdrquicos de

classificagdo”. E desenvolvimento.

— Assimilacdo: incorporagio da realidade aos esquemas de agdo do individuo ou o processo
em que o individuo transforma o meio para satisfacio de svas necessidades. O conhecido
(conhecimento anterior) representa a assimilagdo. S0 ha aprendizagem quando os esquemas
de assimilagio soffem acomodagdo. Assimilacio e acomodagio s3o processos indissocidveis

e complementares.

— Desequilibrio: é a ruptura do estado de equilibrio do organismo e provoca a busca no
sentido de condutas mais adaptadas ou adaptativas. Assim, educar seria propiciar situacBes
(atividades) adequadas aos estigios de desenvolvimento, como também, provocadoras de
conflite cognitive, para novas adaptagBes (atividades de assimilagdo e acomodacdo). O que

vale também simplesmente dizer que educar € desequilibrar o organismo (individuo).

oy



3.3 Apéndice
O apéndice é um elemento opcional, um texto ourdeato relacionado com a pesquisa e que
foi criado pelo préprio autor do trabalho

APENDICES

(Em negrito, fonte THNE, tamanho 12, espacamento 1,5 cm, caixa alta, centralizado. O texto
ou documento deve ser digitada com fonte TNE, tamanho 12, espagamento 1.5 cm. Utilizam-
se letras maisculas dobradas, na identificagdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do
alfabeto. Cada apéndice & considerado uma seqlo primaria )

APENDICE A - ROTEIRO DE OBSERVACAQ

ROTEIRO DE OBSERVACAOQ
1) Observar se tem fotos expostas no local de entrevista;

2) Observar a partir das respostas dadas pelos entrevistados quais programas foram
concedidos & comunidade. Exemplo: Se tem luz para todos, se tem programa de cisternas,
farinheira, etc.;

3) Obeervar se no interior da comunidade tem alguma placa, cu informative de obra Federal,
Estadual ou Municipal;

4) Opservar quais sio as condigbes de infraestrutura da comunidade (estrada, saneamento,
escola, energia elétrica, etc.)

Lia



3.4 Anexo
O anexo também é um elemento opcional, entretartexto ou documento nao foi elaborado

pelo autor, mas contribui na fundamentagéo, congpé@w e ilustracéo.

ANEXO

Em negrito, fonte TNR, tamanho 12, espacamento cin5 caixa alta,
centralizado. Cada anexo é considerado uma seigéariar.)

ANEXO A - PROCESS0S PARA TITULACAO DAS TERRAS QUILOMBOLAS

Aum dechiragia éalca

Trabalbos de Campe 1
Idemificachs &
delimitacis
Cadastramento das
Pesquix ¢ Relatdrio Planta ¢ Memaorial t‘“[.“:: s
kmbmalan
Antropaligics: proposta oom pertt] de
Publicagio do Relatbria T ——,
Técnicn de Ientificacia
© Delimbtacho (RTID)
Comtrrtagdo o julgamentn
peba CIR & CD
Fortaris de
Revanhectments do m—mmml dos nde
Territdrio ~l
Trabalhas de Campo
Deddntrusdo de nio
gqullambalas
Eramcatsmento de ado Terras particslares
Terras pihlicas gullombaolas com perill
da Reforma Agriris Deeretsclo por nteress
Certificacio Desapropriagio de
Imérvels
Thixlacio Certificacin
Registro Thtulagiol

Fonte: Diagndstice do Prosrama Brasil Culombela — PBQ da SEPPIR (2012k, p. 370



3.5 indice

Mais um elemento opcional, que nada mais € do méeligta de palavras ou frases ordenadas
segundo determinado critério, que localiza e rempata as informacdes contidas no texto.
Quanto a ordenacéo, o indice pode ser classifieaticalfabético, sistematico, cronolégico,
numerico e alfanumérico. Quanto ao enfoque, o éngicde ser geral e especial (quando

organizado por autor, assunto etc.).

Titulo em negrito, fonte TNR, tamanho 1P,
espagamento 1,5 cm, caixa alta, centralizgdo.
A lista de palavras deve ser digitada com fopte

TNR, tamanho 12 e espaco 1,5 cm
INDICE —

(Em negrito, fonte TNR,, tamanho 12, espagamento 1,5 cm, caixa alta, centralizado. A lista de
palavras deve ser digitada com fonte TNE. tamanho 12 e espaco 1.5 em )

Anotagbes de campo, 12

Adaptacdo, 15

Aprendizagem, 12, 27

Assimilacdo, 29

Dezenvolvimento, 101, 130, 144

Dindmica de gropo, 67

Grupo Focal, 11

Estrutura, 22



Formatacéo

- Espagamento

a) todo o trabalho deve ser digitado com espacbSlem de entrelinhas, exceto as citagdes
diretas com mais de trés linhas, notas de rodaefe¥éncias, legendas das ilustracdes e tabelas,
ficha catalografica e natureza do trabalho (naafalé rosto e folha de aprovacéo), que devem
ser digitados em espaco simples;

b) os titulos das secdes e subse¢cbes devem seadep do texto que os precede e os sucede
por um espaco de 1,5 cm em branco;

c) as citacdes diretas com mais de trés linhaswleee separadas do texto que as precede e as
sucede por um espaco de entrelinhas simples encdyraendo recuadas 4 cm da margem
esquerda, sem aspa e com fonte TNR, tamanho L@t&mib, as citacdes diretas com ateé trés
linhas ndo devem ser separadas do textos, apeessatar aspas.

Exemplo: “As citacdes sdo os elementos retiradas dbrumentos pesquisados durante a
leitura da documentacao [...] no decorrer do secanio” (SEVERINO, 2000, p. 106).

As citacOes indiretas sdo uma reproducéo do cootapicbsentado por um outro autor.

Exemplo: Castells (1999) afirma que a identidadeadesdo a um significado cultural, que esta
em geral relacionada com aspectos relativos aarpode

A citagao de citagdo direta ou indireta de um texdtodocumento original que nao se teve
acesso. Esse tipo de citacdo so6 deve ser utilimzsleasos em que o documento original nao for
possivel de ser acessado.

Exemplo: Souza; Silva (2012 apud SOUZA, 2014, p.cbegaram as mesmas conclusoes [...].

No que tange as citacdes debsite,é importante enfatizar que o endereco eletronico é
indicado nas Referéncias. No texto, a citacdoe¥erfe ao autor ou ao titulo do trabalho.

Quando a citacdo incluir um texto traduzido peltogué necessario que se acrescente a
chamada da citacéo seguida da expressao “tradog&a’ntudo entre parénteses.

Exemplo: " A Politica Social é ampla e complex& OBRENOME; ano, p., traducéo nossa).

d) as notas de rodapé devem ser separadas dptexim espaco simples de entrelinhas e por
um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda @@gamanho da fonte inferior ao do texto
(tamanho 10);

e) as referéncias ao final do trabalho devem gmradas entre si por um espaco simples em

branco, conforme ja apresentamos.

- Paginagéo:



a) todas as folhas, a partir da folha de rostojeme ser contadas sequencialmente,
considerando somente o0 anverso. Dessa forma, rédm&ea pagina da ficha catalografica;

b) a numeracéo deve figurar a partir da primeithafala parte textual (Introduc&o), em
algarismos arabicos, no canto superior direitoaltaaf a 2 cm da borda superior, ficando o
altimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha;

c) os apéndices e anexos, quando utilizados, degemumerados de forma continua ao texto;
d) para trabalhos em mais de um volume, deve siertma numeracao sequencial as folhas do

primeiro ao ultimo volume.

- Siglas:
Quando aparecem pela primeira vez no texto, dewelscar a expressao por extenso, seguido
da sigla entre parénteses.

Exemplo:

A Universidade Federal Fluminense (UFF)dgadaem 1960 com o nome de
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeir&RJ).

- CitacOes:

Exemplo de citacdo: (citacdes em TNR 10, espagplss e recuo de 4cm)

Os trabalhos originais poderdo ser remetidos enugeés, espanhol ou
inglés. Se os textos estiverem em portugués ouspanbol devem conter
abstractem inglés. Se os textos forem remetidos em ingé@®m conter
resumo em portugués. (AUTOR, ano da publicacaanpig

1.1. Subtitulos (em caixa baixa, TNR 12, negrito)
O subtitulo indica uma subdivisédo natural dentrédgbico. Se for outro assunto, melhor

atribui nova numeracao.

1.2. Figuras e tabelas
Todas as figuras e tabelas devem ser legendadgsndse a recomendacédo da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas. As forg&xcionadas as figuras e ou tabelas

devem ser escritas usando a fonte Times New Ra@asanho 10 (dez), ja os titulos devem



usar a fonte Times New Roman, tamanho 12 e emtoeds figuras e tabelas deverao estar
centradas na pagina. A numeracao e legenda danmdgeerdo estar localizadas acima da
figura. A fonte da imagem devera estar localizdzaxa da figura. As figuras e tabelas devem

estar proximas a sua citacéo e centradas no corpextb.

Figura 1 — Excluséo social

Fonte: (FULANO, 1985, p. 21).

Por sua vez, a Tabela abaixo demonstra o valebidgac do Programa Bolsa Familia
pelas familias estudadas.

TABELA 01 —Valor recebido do Programa Bolsa Familia

Valor recebido (R$) Frequéncia | Porcentagem

De 35 a 100 reais 6 12,7

De 101 a 200 reais 29 61,7

De 201 a 300 reais 9 19,2

De 301 a 400 reais 1 2,1

N&o sabe/Nao respondel 2 4.3

Total 47 100,0

Fonte: Souza (2016).

Toda tabela necessita ter significado proprio, ipdgando que o leitor ndo faca uma
interpretacdo sem consultas ao texto; o titulo devegrecedido pela palavra Tabela (apenas
com a inicial T maiuscula), seu numero de ordenoc®réncia no texto, em algarismos
arabicos e um hifen; as tabelas podem ser numecadascutivamente por capitulo ou no
documento como um todo. Quando a numeracdao fargeitcapitulo, o nimero de ordem deve

ser precedido do numero do capitulo e um ponto.



Os titulos das secoe®vem comecar na margem superior da folha sepadidtexto que os
sucede por dois espacos de 1,5 cm e, da mesma, fosntaulos das subsecbes devem ser
separados do texto que os precede, ou que 0s spoedi®is espacos de 1,5 cm.



